


1. Общиеположения 

1.1. Настоящие Правила приема, перевода и отчисления воспитанников 

вМБДОУ«Детскийсадобщеразвивающеговида№39»Нижнекамскогомуниципаль

ного района Республики Татарстан (далее - Правила) разработаны вцелях 

соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации 

наобразование, исходя изпринципов 

общедоступностиибесплатностиобщегообразования,реализациигосударственной

политикивсфереобразования,защитыинтересовребенка. 

1.2. НастоящиеПравиларегламентируютпорядокприемавМБДОУ«Детскийс

адобщеразвивающеговида№39» Нижнекамского 

муниципальногорайона Республики Татарстан (далее - ДОУ) на 

обучение по образовательнымпрограммам дошкольного образования, а 

также порядок комплектования 

групп,переводавоспитанниковизоднойгруппывдругую,порядокоформл

ениявозникновения,измененияипрекращенияобразовательныхотношен

ий. 

1.3. НастоящиеПравиларазработанывсоответствиис: 

- КонституциейРоссийскойФедерации; 

- СемейнымкодексомРоссийскойФедерации; 

- Федеральнымзакономот29.12.2012года№273-

Ф3"ОбобразованиивРоссийской Федерации»; 

- приказомМинистерстваобразованияинаукиРоссийскойФедерацииот08.04.2014

года№293"ОбутвержденииПорядкаприеманаобучениепообразовательнымпро

граммамдошкольногообразования"; 

- ПриказомМинистерстваобразованияинаукиРоссийской   Федерацииот 

28.12.2015 № 1527 (ред. ОТ 21.01.2019г.) «Об утверждении порядка и 

условийосуществленияпереводаобучающихсяизоднойорганизации,осуществляюще

йобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамдошкольногообразо

вания,вдругиеорганизации,осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообр

азовательнымпрограммамсоответствующихуровняинаправленности»; 
- Федеральнымзакономот02.12.2019N411-ФЗстатья67Федеральногозакона"Об 

образовании в Российской Федерации", согласно которым, проживающие 

воднойсемьеиимеющиеобщееместожительствадетиимеютправопреимущественн

ого приема на обучение по основным 

общеобразовательнымпрограммамдошкольногообразованияиначальногообщего

образованиявгосударственные имуниципальные образовательные 

организации,вкоторыхобучаютсяихбратьяи (или) сестры; 

- Федеральным законом от 27.12.2019 г. № 515-ФЗ статья 67 

Федеральногозакона «Об образовании в Российской Федерации», согласно 

которым прием 

иобучениепообразовательнымпрограммамдошкольногообразованиявгосударств

енные и муниципальные образовательные организации, 

реализующиеобразовательныепрограммыдошкольногообразования,осуществляе

тсяпо 



направлению органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации,осуществляющего государственное управление в сфере образования, 

или органаместного самоуправления, осуществляющего управление в сфере 

образования,посредством использования региональных информационных 

систем, 

указанныхвчасти14статьи98,Федеральногозакона«ОбобразованиивРоссийскойФ

едерации». 

- Административным регламентом Нижнекамского муниципального 

районаРеспублики Татарстан предоставления муниципальной услуги 

«Постановка 

научётизачислениедетейвобразовательныеорганизации,реализующиеосновнуюо

бщеобразовательнуюпрограммудошкольногообразования(детскиесады)»; 

- Уставом ДОУ. 
1.4. Правила определяют требования к процедуре и условиям 

зачислениягражданРФ(далее–

ребенок,дети)вдетскийсаддляобученияпообразовательнымпрограммамдошкольн

огообразования,дополнительнымобщеразвивающимпрограммам. 

1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

изчисласоотечественниковзарубежом,беженцевивынужденныхпереселенцев,зас

четсредствбюджетныхассигнованийосуществляетсявсоответствиисмеждународн

ымидоговорамиРФвпорядке,предусмотренномзаконодательством 

РФинастоящимиправилами. 

1.6. ДОУ обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на 

получениедошкольногообразования,втомчислеприемграждан,имеющихправона

получение дошкольного образования и проживающих на территории, за 

которойзакреплендетскийсад(далее–

закрепленнаятерритория).ВприемевДОУможетбыть отказано 

толькопопричинеотсутствиявнемсвободныхмест. 

1.7. ДОУобязаноознакомитьродителей(законныхпредставителей)ребенкасо

своимуставом,слицензиейнаосуществлениеобразовательнойдеятельности,собраз

овательнымипрограммамиидругимидокументами,регламентирующимиорганиза

циюиосуществлениеобразовательнойдеятельности,праваиобязанности 

воспитанников. 

1.8. Ознакомлениеродителей(законныхпредставителей)ребенкасдокуме

нтами ДОУ, указанными в п. 1.7. настоящих Правил, 

осуществляетсяпутемразмещениякопийдокументовнаофициальномсайтеДОУвс

етиИнтернетилинаинформационномстендевДОУ. 

 

2. Приемдетей,впервыепоступающихвДОУ. 

2.1. Прием в детский сад осуществляется в течение календарного 

годаприналичиисвободныхмест. 

2.2. Приемдетейсограниченнымивозможностямиздоровьяосуществляетс

янаобучениепоадаптированнымпрограммамссогласияродителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

2.3. ПриемдетейвДОУосуществляетсяполичномузаявлениюродителя(зак

онногопредставителя)ребенкаприпредъявленииоригиналадокумента,удостоверя

ющеголичностьродителя(законногопредставителя),либооригиналадокумента,уд

остоверяющеголичностьиностранногогражданинаилицабез 



гражданствавРоссийскойФедерациивсоответствиисостатьей10Федеральногозако

на от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранныхграждан 

вРоссийскойФедерации». 

2.4. Основаниемдляприемазаявленияродителей(законныхпредставителей)р

ебенкавДОУявляетсяпротоколКомиссиипокомплектованиюобразовательныхучр

еждений,реализующихосновнуюобщеобразовательную программу дошкольного 

образования ИсполнительногоКомитетаНижнекамского 

муниципальногорайонаРеспубликиТатарстан, 

- Комиссия по комплектованию), а также присвоение в 

автоматизированнойинформационнойсистеме«Электронныйдетскийсад»(далее-

Система)заявлениюродителя(законногопредставителя)опостановкенаучетстатус

а 

«НаправленвДОУ». 

2.5. ДОУ осуществляет прием заявления родителей

 (законныхпредставителей)ребенка: 

-вформедокументанабумажном носителе. 
2.6. Взаявленииродителями(законнымипредставителями)ребенкауказыв

аютсяследующиесведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

ребенка;б)датаиместорождения ребенка; 

в) фамилия,имя,отчество(последнее -при

 наличии)родителей(законныхпредставителей)ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей

 (законныхпредставителей); 

д)контактныетелефоныродителей(законныхпредставителей)ребенка. 
2.7. Родители(законныепредставители)детейзаполняютсоответствующ

ийбланк(шаблон)заявления,размещенныйнаофициальномсайтеДОУ 

всетиИнтернет,наинформационномстендеДОУ. 

2.8. Для зачисления ребенка в ДОУ родители (законные 

представители)детей дополнительнопредъявляютследующиедокументы: 

1. оригиналсвидетельстваорожденииребенкаилидокумент,подтверждающийро

дство заявителя(илизаконностьправпредставленияребенка); 

2. свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

меступребыванияназакрепленнойтерриторииилидокумент,содержащийсведе

нияорегистрацииребенкапоместужительстваилипоместупребыванияназакре

пленнойтерритории; 

3. медицинскоезаключение. 

2.9. Родители(законныепредставители)детей,являющихсяиностраннымигр

ажданамиилилицамибезгражданства,дополнительнопредъявляютследующиедок

ументы: 

1. свидетельствоорожденииребенка; 
2. документ, подтверждающий родство заявителя (или

 законностьпредставленияправребенка); 

3. документ, подтверждающийправозаявителянапребывание 

вРоссийскойФедерации; 

4. медицинскоезаключение. 



2.10. Иностранныегражданеилицабезгражданствавседокументыпредставл

яютнарусскомязыкеиливместесзавереннымвустановленномпорядкепереводомна

русскийязык. 

2.11. Родители (законные представители) детей имеют право по 

своемуусмотрениюпредставлятьдругиедокументы. 

2.12. Требованиепредоставлениядругихдокументоввкачествеоснованиядл

яприемадетей вДОУнедопускается. 

2.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка 

сдокументами, указанными в п. 1.7 Правил, фиксируется в заявлении о приеме 

изаверяетсяличнойподписьюродителей(законныхпредставителей)ребенка. 

2.14. Подписьюродителей(законныхпредставителей)ребенкафиксируетс

ятакжесогласиенаобработкуихперсональныхданныхиперсональныхданныхребен

кавпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации(путемзапо

лнениясоответствующегозаявления). 

2.15. ЗаявлениеидокументыдлязачислениявДОУдолжныбытьпредставлен

ыродителями(законнымипредставителями)детейвсрокдо30календарных дней 

после присвоения заявлению о постановке на учет в 

Системестатуса«НаправленвДОУ». 

2.16. ПослепредставлениявДОУзаявленияивсехнеобходимыхдокументов

ДОУзаключаетдоговоробобразованиипообразовательнымпрограммамдошкольн

огообразованиясродителями(законнымипредставителями) ребенка. Договор 

оформляется в письменной форме в двухэкземплярах, один из которых 

хранится в личном деле воспитанника в ДОУ,другой -

уродителей(законныхпредставителей) воспитанника. 

2.17. Основанием возникновения образовательных отношений 

являетсяприказ ДОУ о зачислении ребенка в ДОУ. Приказ о зачислении в ДОУ 

издаетзаведующийДОУвсрокнепозднее3рабочихднейпослезаключениядоговора

. 

2.18. На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, 

вкоторомхранятсякопиипредъявляемыхприприемедокументов. 

2.19. Сведения о воспитанниках, зачисленных в ДОУ, вносятся в 

Книгуучета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о 

детяхиконтролязадвижениемконтингентадетейвДОУ.Книгаучетадвижениядетей

ДОУнумеруетсяпостранично,прошнуровывается,скрепляетсяподписьюзаведую

щего ДОУипечатьюДОУ. 

2.20. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа 

языковнародов РФ, в том числе русского языка как родного языка, 

государственныхязыковреспубликРФосуществляетсяпозаявлениямродителей(за

конныхпредставителей)детейприприеме(переводе)наобучение. 

 

3. Прием детей в порядке перевода из другой 

образовательнойорганизации. 
3.1. ПриемвДОУдетей,впорядкепереводавоспитанниковизорганизации,ос

уществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамдо

школьногообразования,вкоторойонивоспитываются(далее-

исходнаяорганизация),вдругуюорганизацию,осуществляющуюобразовательную

деятельностьпообразовательным 



программамсоответствующихуровняинаправленности(далее-

принимающаяорганизация),осуществляетсявследующихслучаях: 

- поинициативеродителей(законныхпредставителей)воспитанника; 

- в случае прекращения деятельности исходной организации или 

закрытиинакапитальныйремонт; 

- вслучаеприостановлениядействиялицензии. 
3.2. Переводвоспитанниковнезависитотпериода(времени)учебного 

года. 

3.3. Вслучаепереводавоспитанникапоинициативеегородителей 

(законныхпредставителей)родители(законныепредставители) воспитанника: 

- осуществляютвыборпринимающейорганизации; 

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии 

свободныхместсоответствующейвозрастнойкатегориивоспитанникаинеобходим

ойнаправленностигруппы,втомчислесиспользованиеминформационно-

телекоммуникационной сети«Интернет»; 

- при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются 

вуправление дошкольного образования муниципального района, для 

определенияпринимающейорганизацииизчисламуниципальныхобразовательных

организаций; 

- обращаютсявисходнуюорганизациюсзаявлениемоботчислениивоспитан

никавсвязиспереводом впринимающуюорганизацию. 

3.5. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника 

оботчислении впорядкепереводавпринимающуюорганизациюуказываются: 

а)фамилия, имя, отчество (при наличии) 

воспитанника;б)датарождения; 

в)направленность группы; 
г) наименование принимающей организации. В случае переезда в 

другуюместностьродителей(законныхпредставителей)воспитанникауказывается

втомчисленаселенныйпункт,муниципальноеобразование,субъектРоссийскойФед

ерации,вкоторыйосуществляетсяпереезд. 

3.6. Наоснованиизаявленияродителей(законныхпредставителей)воспитан

никаоботчислениивпорядкепереводаДОУвтрехдневныйсрокиздаетприказоботчи

слениивоспитанникавпорядкепереводасуказаниемпринимающейорганизации. 

3.7. ДОУвыдаетродителям(законнымпредставителям)личноеделовоспита

нника. 

3.8. Требование предоставления других документов в качестве 

основаниядлязачислениявоспитанникавпринимающуюорганизациювсвязиспере

водомизисходнойорганизациинедопускается. 

3.9. Личноеделопредставляетсяродителями(законнымипредставителям

и)воспитанникавпринимающуюорганизациювместесзаявлениемозачислениивос

питанникавуказанную организациюв 

порядкепереводаизисходнойорганизацииипредъявлениеморигиналадокумента,у

достоверяющеголичностьродителя(законногопредставителя)воспитанника. 

3.10. После приема заявления и личного дела принимающая 

организациязаключаетдоговоробобразованиипообразовательнымпрограммам 



дошкольногообразованиясродителями(законнымипредставителями)воспитанник

а и в течение трех рабочих дней после заключения договора 

издаетприказозачислениивоспитанникавпорядкеперевода. 

3.11. Процедура перевода ребенка из одной ДОУ в другую фиксируется 

вавтоматизированнойинформационнойсистеме«Электронныйдетскийсад». 

3.12. Припринятиирешенияопрекращениидеятельностиисходнойорганиза

циивсоответствующемраспорядительномактеучредителяуказываетсяпринимаю

щая организация либо перечень принимающихорганизаций(далеевместе-

принимающаяорганизация),вкоторую(ые)будутпереводитьсявоспитанникинаосн

ованииписьменныхсогласийихродителей(законныхпредставителей)наперевод. 

Опредстоящемпереводеисходнаяорганизациявслучаепрекращениясвоей 

деятельности обязана уведомить родителей (законных 

представителей)воспитанников в письменной форме в течение пяти рабочих 

дней с 

моментаизданияраспорядительногоактаучредителяопрекращениидеятельностии

сходнойорганизации,атакжеразместитьуказанноеуведомлениенасвоемофициаль

ном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно 

содержатьсрокипредоставленияписьменныхсогласийродителей(законныхпредст

авителей)воспитанниковнапереводвоспитанниковвпринимающуюорганизацию. 

3.14. В случае, если ребенок не посещал дошкольную 

образовательнуюорганизациюменее5дней,родителями(законнымипредставителя

ми)предъявляетсямедицинскаякартаребенка(выданнаядошкольнойобразователь

нойорганизацией,которуюребенокпосещалранее). 

3.15. В случае, если ребенок не посещал дошкольную 

образовательнуюорганизацию 5 дней и более (за исключением выходных и 

праздничных 

дней),родителями(законнымипредставителями)предъявляетсямедицинскаясправ

каосостоянииздоровья. 

 

4. Основаниядляотказавзачислениивоспитанника вДОУ 

 

4.1.Родителям (законным представителям) ребенка может быть отказанов 

приеме ребенка в ДОО в случае отсутствия в образовательной 

организациисвободныхмест. 

 

5. Порядокпереводавоспитанниковизоднойвозрастнойгруппыв 

другую 

 

5.1. Переводвоспитанниковизоднойвозрастнойгруппывдругуюосуществ

ляетзаведующийДОУнаоснованииприказа. 

5.2. Переводвоспитанникадетскогосадаизгруппывгруппубезизмененияу

словийполученияобразования возможен: 

– поинициативеродителя(законногопредставителя)воспитанника; 

– поинициативедетскогосада. 

5.3. Переводизгруппывгруппупоинициативеродителя(законногопредстав

ителя)воспитанникавозможенприналичиисвободныхмествгруппе,в 



которуюпланируетсяпереводвоспитанника. 

5.3.1. Переводпоинициативеродителя(законногопредставителя)воспитан

никаосуществляетсянаоснованиизаявления.Взаявленииуказываются: 

а)фамилия, имя, отчество (при наличии) 

воспитанника;б)датарождения воспитанника; 

в)номер и направленность группы, которую посещает 

воспитанник;г)номеринаправленность группы,вкоторуюзаявлен 

перевод. 

5.3.2. Заявлениеродителя(законногопредставителя)опереводевоспитан

никаизгруппывгруппурегистрируетсявсоответствиисустановленнымивдетскомс

адуправиламиделопроизводства.Заявлениеродителя(законногопредставителя)ра

ссматриваетсязаведующимдетскимсадом или уполномоченным им лицом в 

течение пяти рабочих дней. В 

переводеможетбытьотказаноприотсутствиисвободныхмествгруппе,вкоторуюзая

вленперевод. 

5.3.3. Заведующий детским садом издает приказ о переводе 

воспитанникав течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворениизаявленияродителя(законногопредставителя)опереводевоспитан

никадетскогосадаизгруппывгруппубезизмененияусловийполученияобразования.

Вприказеуказываетсядата,скоторойвоспитанникпереведенвдругуюгруппу. 

5.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую 

заявленперевод, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо 

делает назаявлении соответствующую отметку с указанием основания для 

отказа, датырассмотрениязаявления,должности,подписии еерасшифровки. 

Приотказеилиуклоненииродителя(законногопредставителя)отознакомлени

я с уведомлением заведующий детским садом или уполномоченноеим лицо 

делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном 

делевоспитанника.Отметкаоботказеилиуклоненииродителя(законногопредстави

теля) от ознакомления с уведомлением должна содержать должностьсделавшего 

еелица,подпись,расшифровкуподписиидату. 

5.4. Переводвоспитанника(воспитанников)изгруппывгруппупоинициати

ведетскогосада возможенвслучаях: 

-ежегодно в сентябре месяце при массовом переводе из одной группы 

вдругую,всвязи сдостижениемсоответствующего возрастадляперевода; 

- изменения количества групп одинаковой направленности, 

реализующихобразовательную программу одинакового уровня и 

направленности, в том числепутемобъединения группвлетний период; 

5.4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы 

вгруппу без изменения условий получения образования по инициативе 

детскогосадаоформляетсяприказом. 

- Получениеписьменногосогласияродителей(законныхпредставителе

й)воспитанника(воспитанников)натакойпереводнетребуется. 

5.4.2. Решениедетскогосадаопредстоящемпереводевоспитанника(воспитан

ников)собоснованиемпринятиятакогорешениядоводитсядосведенияродителей(за

конныхпредставителей)воспитанника(воспитанников). 

5.4.3. Припереводедвадцатииболеедвадцативоспитанниковдетского 



садаизгруппывгруппубезизмененияусловийполученияобразованиярешениео 

переводе (без указания списочного состава групп) с обоснованием 

принятиятакого решения размещается на информационном стенде детского сада 

и наофициальном сайтедетского садавсети Интернет. 

5.5. Перевод воспитанников с ограниченными возможностями 

здоровьяосуществляется на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогическойкомиссии. 

5.6. Временное объединение детей различного возраста в одной 

группеосуществляется при необходимости в случаях сокращения количества 

детей 

вгруппе(карантин,летнийпериод,периодремонтныхработ)инеявляетсяпереводом 

из однойвозрастной группы вдругую. 

 

6. Порядок взаимодействия ДОУ с Комиссией по 

комплектованиюпо 

вопросамкомплектованияконтингентаДОУ 

 

6.1. ВцеляхкомплектованияДОУвоспитанникаминаочереднойучебныйг

оддо15маятекущегогодаДОУпредоставляетвКомиссиюпокомплектованиюинфо

рмациюоколичествесвободныхмествгруппах,всоответствиискаждойвозрастнойк

атегориейвоспитанниковвочередномучебном году. 

6.2. Заведующий ДОУ в течение 1 рабочего дня с момента 

обращенияродителей(законныхпредставителей)сзаявлениемозачислениивДОУп

рисваиваетзаявлениювСистеместатус«ЗачисленвДОУ». 

6.3. Вслучаенеявкиродителей(законныхпредставителей)вДОУвсрокдо 

30 дней после присвоения заявлению в Системе статуса «Направлен в 

ДОУ»,заведующий ДОУ уведомляет Комиссию по комплектованию о 

воспитанниках,непоступившихвДОУдля зачисления. 

6.4. ВцеляхдоукомплектованияДОУвоспитанникамивтекущемучебномг

одуприналичии(появлении)свободныхмествДОУпроводятсяследующиемеропри

ятия: 

-до20числакаждогомесяцаДОУуведомляетКомиссиюпокомплектованию 

об изменениях в структуре мест в группах, о зачислении 

ивыбытиивоспитанников,наличиисвободныхмествсоответствиискаждойкатегор

ией воспитанников. 

 

7. Прекращениеобразовательныхотношений 

 

7.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с 

отчислениемвоспитанникаизДОУ: 

- всвязисполучениемобразования(завершениемобученияпоосновнойобр

азовательнойпрограммедошкольногообразованияипоступлениивоспитанникаво

бразовательнуюорганизациюдляполученияначальногообщего образования); 

- досрочно. 



7.2. Образовательные отношения прекращаются досрочно по 

инициативеродителей (законныхпредставителей) воспитанника: 

- вслучаепереводавоспитанникадляпродолженияобученияпообразовате

льной программе дошкольного образования в другую 

организацию,осуществляющуюобразовательнуюдеятельность; 

- вслучаевыборародителями(законнымипредставителями)воспитанника

(дозавершенияосвоенияимобразовательнойпрограммыдошкольногообразования

)инойформыполученияобразованияиформыобучения (получения детьми 

дошкольного образования вне образовательнойорганизации вформесемейного 

образования). 

7.3. Вслучаях,указанныхвп.7.2настоящихПравил,отчислениевоспитанн

икаосуществляетсянаоснованиизаявленияродителей(законныхпредставителей)в

оспитанника. 

7.4. Основанием для прекращения образовательных отношений 

являетсяприказзаведующегоДОУоботчислениивоспитанникаизДОУ,изданныйи

мнаосновании расторжения ранее заключенного договора при приеме ребенка 

вДОУ. 

7.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

родителей(законныхпредставителей)воспитанниканевлечетзасобойвозникновен

иекаких-

либодополнительных,втомчислематериальных,обязательствродителей(законных

представителей)ребенкапередДОУ. 

7.6. Образовательные отношения прекращаются по обстоятельствам, 

независящимотволивоспитанникаилиродителей(законныхпредставителей)воспи

танникаиДОУ,втомчислевслучаеликвидацииДОУ. 

Праваиобязанностивоспитанника,родителей(законныхпредставителей)воспитан

ника,предусмотренныезаконодательствомобобразованииилокальными 

нормативными актами ДОУ, прекращаются с даты его отчисленияиз ДОУ. 
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